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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset

Koulutuksien ja tilaisuuksien jarjestamisté varten kerattavien osallistujaluetteloiden
kayttotarkoitus on  yhteydenpito  koulutuksiin  ilmoittautuneisiin,  kouluttajiin  ja
yhteistyokumppaneihin, laskutus, tilaisuuksien onnistumisen arviointi ja tilastointi seka
koulutustiedotteiden lahettdminen. Rekisteriin kerataan naita tarkoituksia varten tarvittavat
tiedot koulutukseen ilmoittautuneista seka yhteistyokumppaneista.

Rekisteriin tallennetaan osallistujan nimi ja yhteystiedot (osoite, puhelinnumerot ja
sahkopostiosoite) seka tietoja ruokavaliosta kokous- ja koulutustilaisuuksien tarjoiluja varten.
Lisaksi kerataan tarvittavat tiedot koulutuksen laskuttamista varten.

Julkaisujen tilaajista pidetaan rekisteria. Rekisteriin tallennetaan vain rekisterin
kayttotarkoituksen kannalta tarpeelliset tiedot. Naita ovat tilaajan nimi ja tilauksen kannalta
tarpeelliset laskutus- ja toimitusosoitteet.

Saannénmukaiset tietolahteet

Asiakkaiden itse ilmoittamat tiedot.

Rekisteritietojen suojauksen periaatteet

Puheterapeuttien Kustannuksen kayttamat tietojarjestelmat on suojattu asianmukaisesti mm
palomuurien ja salasanojen avulla. Tietoja kasittelee Puheterapeuttiliton toimiston
henkildkunta tyotehtdviensa hoidon vaatimissa puitteissa. Paperille tulostetut luettelot

sailytetaan lukituissa tiloissa.

Saannénmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja luovutetaan koulutuksen jarjestelyihin liittyville yhteistydkumppaneille vain
ehdottoman valttamattdmassa laajuudessa tarjoilu- ja matkailupalvelujen tuottajat. Tietoja ei
luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.



Julkaisuja tilanneiden henkildiden tietoja ei valiteta.
Tietojen sailytysaika

Tietojen sailytysaikaan sovelletaan paasaantoisesti kirjanpitolakia (10 §), joka on vahintaan
kuusi vuotta sen tilikauden (vuoden) lopusta, jonka aikana koulutus on paattynyt.
Osallistujalistoja  (nimi) sdilytetdan kymmenen vuotta tilaisuuden jalkeen, jotta
osallistumistodistuksia on mahdollista luovuttaa myds jalkikateen.

Tuotteiden tilauksessa kaytetyt lomakkeet tuhotaan, kun lasku on maksettu.
Rekisteréidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa tai rajoittaa itsedan koskevan henkilotiedon kasittelya tai
vaatia tietojen poistamista. Rekisterdity voi ilmoittaa luovutus- ja kasittelykiellosta kirjallisesti
rekisteria hoitavalle henkildlle.

Rekisterdidyllda on oikeus nahda, tarkistaa ja oikaista itseadan koskevat tiedot.
Tarkastusoikeuden toteuttamiseksi ja tiedon korjaamiseksi tulee ottaa yhteyttd rekisteria
hoitavaan henkilodn. Jos tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamisesta
kieltaydytaan, kieltaytymisesta on ilmoitettava rekisterdidylle kirjallisesti. Rekisterdidylla on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.



